
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีทีด่นิและสิ่งปลูกสร้ำง 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลดูนค า อ าเภอหนองหาน จังหวัดอุดรธานี 

     ************************************************************************************************** 

๑. ชื่อกระบวนงำน : การรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

๒. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลดูนค า  

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนการบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือเกี่ยวข้อง 
  ๑. พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.๒๕๖๒ 
 2. พระราชกฤษฎีกา ลดภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2563 

5. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลดูนค า อ าเภอหนองหาน จังหวัดอุดรธานี       
โทรศัพท์, โทรสาร 042-219839 , 081-4524025 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
หรือเว็บไซต์ https://www.doonkham.go.th/ 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ)  ตั้งแต ่เวลา 08.30-16:30 น.  

6. วิธีกำร ขั้นตอน กำรให้บริกำร 
  “ที่ดิน” หมายความว่า พ้ืนดิน และให้หมายความรวมถึงพ้ืนที่ที่เป็นภูเขาหรือท่ีมีน้ าด้วย 

 “สิ่งปลูกสร้าง” หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ที่บุคคลเข้าอยู่อาศัยหรือ  
ใช้สอยได้ หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรมและให้หมายความรวมถึงห้องชุดหรือ
แพที่บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือที่มีไว้เพ่ือหาผลประโยชน์ด้วย 

 “ผู้เสียภาษี”บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างหรือเป็นผู้ครอบครองหรือท า
ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ และให้
หมายความรวมถึงผู้มีหน้าที่ช าระภาษีแทนผู้เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 

 พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ
ช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
  1. องค์การบริหารส่วนต าบลดูนค า ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการช าระภาษี 
 2. แจ้งให้เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างทราบตามแบบ ภดส.3 ภายในเดือน พฤศจิกายน 
 3. ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างอัตราภาษีที่จัดเก็บและรายละเอียด อ่ืนที่จ าเป็นใน
การจัดเก็บภาษี ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ (ภ.ด.ส.1) 
 4. แจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้ผู้เสียภาษี (ภ.ด.ส.7) 
 5. การช าระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายน 
 6. การมีหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภาษีค้างช าระ ภายในเดือนพฤษภาคม 
 7. การแจ้งรายการภาษีค้างช าระให้ส านักงานท่ีดินหรือส านักงานที่ดินสาขา ภายในเดือน มิถุนายน 
 
 
 
 
 



7. ขั้นตอนและระยะเวลำในกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำ หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 

1. ยื่นเอกสาร 

2. ตรวจสอบเอกสาร   

3. ออกใบเสร็จ                       

3 นาท ี

5 นาท ี

2 นาที 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลดูนค า 

8. ระยะเวลำ 

 - การช าระภาษีไม่เกิน 10 นาที/ราย 

9. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ/เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

กรณีช ำระปกติ 
   1. ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา       จ านวน 1 ฉบับ 

กรณีกำรประเมินใหม่ 
   1. ทะเบียนบ้าน        จ านวน 1 ฉบับ 
   2. บัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน 1 ฉบับ 
   3. ส าเนาเอกสารสิทธิ์        จ านวน 1 ฉบับ 
   4. ส าเนาหนังสือการเปลี่ยนแปลงเจ้าของที่ดิน     จ านวน 1 ฉบับ 
   5. ส าเนาโฉนดที่ดินที่ปลูกสร้างโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน   จ านวน 1 ฉบับ 
   6. ส าเนาหนังสือสัญญาซื้อขาย หรือสัญญาให้ที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง  จ านวน 1 ฉบับ 
   7. หลักฐานการเปิดด าเนินกิจการ เช่น หนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์  จ านวน 1 ฉบับ 
   8. หนังสือรับรองการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัท    จ านวน 1 ฉบับ 
   9. ใบอนุญาตตั้งและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน     จ านวน 1 ฉบับ 
   10. สัญญาเช่าบ้าน        จ านวน 1 ฉบับ 
   11. หนังสือมอบอ านาจ       จ านวน 1 ฉบับ 

กรณีเปลี่ยนแปลงเจ้ำของท่ีดิน 
   1. ส าเนาใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา      จ านวน 1 ฉบับ 
   2. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน       จ านวน 1 ฉบับ 
   3. บัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน 1 ฉบับ 
   4. เอกสารสิทธิ์ที่ดิน        จ านวน 1 ฉบับ   

๑0. ค่ำธรรมเนียม 
  ๑. เกษตรกรรม เพดานภาษีสูงสุด ๑.๑๕% 
ส าหรับการใช้ที่ดินเพ่ือท านา ท าไร่ ท าสวน เลี้ยงสัตว์ เลี้ยงสัตว์น้ า และกิจการอ่ืนตามที่ประกาศก าหนด 
   - มูลค่า ๐-๗๕ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.0๑ % 
   - มูลค่า ๗๕-๑๐๐ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๐๓ % 
   - มูลค่า ๑๐๐-๕๐๐ ล้านบาท อัตราภาษี 0.0๕ % 
   - มูลค่า ๕๐๐-๑,๐๐๐ ล้านบาท อัตราภาษี 0.0๗ % 
   - มูลค่าเกิน ๑,๐๐๐ ล้านบาทข้ึนไป อัตราภาษี 0.๑๐ % 
  ยกเว้นภาษีบคุคลธรรมดา ส าหรับมูลค่าที่ดิน ๕0 ล้านบาทแรก พร้อมทั้งยกเว้นการจัดเก็บ 
ภาษีกับบุคคลธรรมดาใน ๓ ปีแรกท่ีกฎหมายบังคับใช้ 



  ๒. ที่พักอำศัย  
  อัตรำภำษีตำมกฎหมำย 
   - มูลค่า0-50 ล้านบาท อัตราภาษี 0.02 % 
   - มูลค่า 50-75 ล้านบาท อัตราภาษี 0.03 % 
   - มูลค่า 75-100 ล้านบาท อัตราภาษี 0.05 % 
  - มูลค่า 100 ล้านบาทข้ึนไป อัตราภาษี 0.10 % 
  *บ้านหลังหลัก เป็นเจ้าของบ้านและที่ดิน มีชื่อในทะเบียนบ้าน ได้รับยกเว้นภาษี 50 ล้านบาทแรก 
 *กรณีเป็นเจ้าของเฉพาะบ้านอย่างเดียว และมีชื่อในทะเบียนบ้าน ได้รับการยกเว้นภาษี 10 ล้านบาทแรก 
 *กรณีบ้านหลังที่ 2 เป็นต้นไป จะถือเป็นบ้านหลังอ่ืนๆ ซึ่งใช้อัตราภาษีดังกล่าว ไม่มีการยกเว้นภาษี                
ดังนั้น หากเรามีบ้านหลังที่ 2 3 4 5 ก็จะต้องน ามาค านวณภาษี 
 ๓. กลุ่มพำณิชยกรรมและอุตสำหกรรม เพดานภาษีสูงสุด ๑.๒ % 
   - มูลค่า ๐-๕0 ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๓ % 
   - มูลค่า ๕๐-๒๐๐ ล้านบาท อัตราภาษี 0.๔ % 
   - มูลค่า ๒๐๐-๑,๐๐๐ ล้านบาท อัตราภาษี 0.๕ % 
   - มูลค่า ๑,๐๐๐-๕,๐๐๐ ล้านบาท อัตราภาษี 0.๖ % 
   - มูลค่าเกิน ๕,๐๐๐ ล้านบาท อัตราภาษี 0.๗ %    
 4. กลุ่มที่ดินรกร้ำงว่ำงเปล่ำ 
  - มูลค่า 0-50 ล้านบาท อัตราภาษี 0.3 % 
  - มูลค่า 50-200 ล้านบาท อัตราภาษี 0.4 % 

- มูลค่า 200-1,000 ล้านบาท อัตราภาษี 0.5 % 
- มูลค่า 1,000-5,000 ล้านบาท อัตราภาษี 0.6 % 

  - มูลค่า 5,000 ล้านบาทข้ึนไป อัตราภาษี 0.7 % 
* นอกจากนี้หากปล่อยรกร้าง เป็นเวลา 3 ปี ติดต่อกัน จะถูกเก็บภาษีเพ่ิมอีก 0.3 % ในปีที่ 4 และ 

ถูกเก็บเพ่ิมขึ้น 0.3 % ทุกๆ 3 ปี หากยังไม่ได้มีการน ามาท าประโยชน์ แต่สูงสุดไม่เกิน 3 % 

๑1. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
๑) ช่องทางการร้องเรียน กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลดูนค า อ าเภอหนองหาน จังหวัดอุดรธานี  

โทรศัพท์ 042-219839 , 081-4524025 
 
 
 
 
 


