
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตก่อสร้ำง,ดัดแปลง,รื้อถอนอำคำร,ต่อเติมอำคำร 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนเชียง  อ ำเภอหนองหำน  จังหวัดอุดรธำนี 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

หลักฐำนเอกสำรที่ต้องใช้ในกำรขออนุญำตก่อสร้ำง,ดัดแปลง,รื้อถอนอำคำร,ต่อเติมอำคำร 

  1. แบบแปลน          จ ำนวน 3 ชุด 
2. ค ำร้องขออนุญำต (ข.1)       จ ำนวน 1 ชุด 

  3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน เจ้ำของอำคำร     จ ำนวน 2 ชุด 
  4. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน เจ้ำของอำคำร      จ ำนวน 2 ชุด 
  5. ส ำเนำโฉนดที่ดิน , น.ส.3 , น.ส.3 ก , สค.1 หรืออ่ืนๆ เจ้ำของที่ดิน (ถ่ำยทุกหน้ำ ห้ำมย่อ) จ ำนวน 2 ชุด 
  6. หนังสือรับรองกำรจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ ำนำจลงชื่อแทน นิติบุคคลขออนุญำต ที่ออกให้ไม่ 
เกิน 6 เดือน (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญำต) 
  7. หนังสือแสดงว่ำเป็นผู้จัดกำรหรือผู้แทน ซึ่งเป็นผู้ด ำเนินกำรของนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญำต) 
  8. หนงัสือยินยอมให้ก่อสร้ำงจำกธนำคำร (กรณีท่ีดินติดภำระจ ำนองธนำคำร) 
  9. หนังสือรับรองประกอบวิชำวิศวกรรม และ/หรือสถำปัตยกรรม (กรณีท่ีอำคำรเข้ำข่ำยกำรควบคุม
วิศวกรรมและ/หรือสถำปัตยกรรม) 
  10. รำยกำรค ำนวณของวิศวกรรม        จ ำนวน 1 ชุด 
  11. หนังสือมอบฉันทะหรือมอบอ ำนำจตำมกฎหมำย (กรณีผู้ขออนุญำตมิได้มำขอด้วยตนเอง) ผู้รับมอบ
เตรียม ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 1 ชุด  ส ำเนำบัตรประชำชน 
 1 ชุด 
กรณีเช่ำที่ดินผู้อื่น 

1. ส ำเนำหนังสือสัญญำเช่ำที่ดิน         1 ฉบับ 
2. ส ำเนำโฉนดที่ดิน นส.3 ก, นส.3(ของเจ้ำของที่ดิน)      1 ฉบับ 
3. ส ำเนำบัตรประชำชน(ของเจ้ำของที่ดิน)                 1 ฉบับ 
4. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน(ของเจ้ำของที่ดิน)        1 ฉบับ 
 

      หลักฐำนเพิ่มเติม (เฉพำะกรณี) 
กรณีก่อสร้ำงอำคำรในที่ดินของผู้อ่ืน 

1. ส ำเนำโฉนดที่ดิน, นส.3 ก หรือ นส.3        1 ฉบับ 
2. ส ำเนำบัตรประชำชน (ของเจ้ำของที่ดิน)       1 ฉบับ 
3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน (ของเจ้ำของที่ดิน)        1 ฉบับ 
4. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้ำงอำคำรในที่ดิน       1 ฉบับ 

กรณีก่อสร้ำงอำคำรชิดเขตที่ดิน 
1. ส ำเนำโฉนดที่ดิน, นส.3 ก หรือ นส.3 (ของเจ้ำของที่ดินที่ชิดเขต)     1 ฉบับ 
2. ส ำเนำบัตรประชำชน (ของเจ้ำของที่ดินที่ชิดเขต)        1 ฉบับ 
3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน (ของเจ้ำของที่ดินที่ชิดเขต)       1 ฉบับ 
4. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้ำงอำคำรชิดเขตท่ีดิน        1 ฉบับ 

 
 



 
 
 

กรณีที่ดินติดจ ำนองธนำคำร 
ขอหนังสือรับรองจำกธนำคำรให้ก่อสร้ำง 1 ฉบับ 

 ระยะเวลำในกำรพิจำรณำออกใบอนุญำต 
1. ส ำหรับอำคำรชั้นเดียวมีพ้ืนที่ใช้สอยไม่เกิน 100 ตร.ม. พิจำรณำอนุญำต ภำยใน 11 วัน 
2. หลังด ำเนินกำรก่อสร้ำงแล้วเสร็จ ระยะเวลำในกำรออกหนังสือรับรองเพ่ือขอหมำยเลขบ้ำน ภำยใน 7 วัน 

 
ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร 
 

 
 

 
  
 
       
 
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นค ำร้อง กรอกแบบค ำร้องขอหนังสือรับรองกำร 
ขออนุญำตก่อสร้ำง 

 

เจำ้หน้ำที่ตรวจเอกสำรหลักฐำนที่ใช้ในกำรยื่นแบขออนุญำตก่อสร้ำง

และนัดหมำยตรวจสถำนที่ 

สร้ำงและนัดหมำยตรวจสถำนที่ 

นำยตรวจ ออกตรวจสถำนที่ขออนุญำตก่อสร้ำงและ
ตรวจสอบตำม พ.ร.บ.ผังเมือง 

ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำงตรวจรำยงำนผลกำร 

ตรวจสอบ 

 

ปลัด อบต. พิจำรณำรำยงำนผลกำรตรวจสอบ 
 

นำยก อบต. พิจำรณำรำยงำนผลกำรตรวจสอบ
คุณสมบัติ 



 
ตำรำงแสดงกำรลดขั้นตอนและระยะเวลำกำรบริกำรประชำชน 

ในกำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
 

ขั้นตอนที่ รำยกำร ระยะเวลำ 
ด ำเนินกำร (ไม่เกิน) 

1 ผู้ขออนุญำตยื่นค ำร้องเจ้ำหน้ำที่ตรวจหลักฐำนเอกสำร 5 วัน 
2 เจ้ำหน้ำที่ออกตรวจสถำนที่และตรวจสอบตำม พ.ร.บ.ผังเมือง 10 วัน 
3 ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง ตรวจรำยงำนผลกำรตรวจสอบ 5 วัน 
4 ปลัด อบต. พิจำรณำรำยงำนผลกำรตรวจสอบ 5 วัน 
5 นำยก อบต. พิจำรณำรำยงำนผลกำรตรวจสอบและอนุมัติ 5 วัน 
 รวมระยะเวลำด ำเนินกำร 30 วัน 

 
หมำยเหตุ : ระยะเวลำตำมกฎหมำยก ำหนดไม่เกิน 45 วัน 
ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

      1. กฎกระทรวง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  มาตรา 5 
ข้อ 1 และข้อ 2 

 2. กฎกระทรวง ฉบับที่ 70 พ.ศ. 2564 ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ก าหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้ 
(๑) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๕๐ ตาราง

เมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร 
หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรือรั้ว ก าแพง หรือประตู
ที่เป็นอาคาร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 

(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ ๒๐ บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ    ๑๐  บาท 
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ    ๑๐  บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย      ฉบับละ    ๑๐  บาท 
(จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้     ฉบับละ    ๒๐  บาท 
(ฉ) ใบแทนใบอนุญาต      ฉบับละ     ๕  บาท 

อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (๑) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ   ๒๐๐ บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ   ๑๐๐ บาท 
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ     ๕๐ บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย      ฉบับละ     ๕๐ บาท 
(จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้     ฉบับละ   ๒๐๐ บาท 
(ฉ) ใบรับรอง       ฉบับละ           ๑๐๐ บาท 
(ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง    ฉบับละ     ๑๐ บาท 

 



 
 
๒. ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต ดังต่อไปนี้ 

(๑) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๕๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารเพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรือ
รั้ว ก าแพง หรือประตูที่เป็นอาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 

(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ   ๒๐   บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ   ๑๐   บาท 
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ   ๑๐   บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย      ฉบับละ   ๑๐   บาท 

(๒) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (๑) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ   ๒๐๐ บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ   ๑๐๐ บาท 
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ     ๕๐ บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย      ฉบับละ     ๕๐ บาท 
 

แนะน ำ/สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม หำกผู้ใดมีควำมประสงค์ขออนุญำตก่อสร้ำง/ดัดแปลง/รื้อถอนอำคำร 
ติดต่อสอบถำมรำยละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนเชียง โทรศัพท์ 042-219839 
 


